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 والجودة التدريب وحدة سجلات
 ( والمتدربين والمدربين المؤسست)  بـ الخاصت البياناث قىاعد سجل -1

 والطارئت والاسبىعيت والشهريت السنىيت والخطت التدريبيت الاحتياجاث سجل -2

  التدريبيت المىاد - الدراسيت المىاد - التدريبيت المىاقف - التكليفاث)التدريب  سجل -3
 ( التقارير -  يموالتقى المتابعت -

  التعليم جىدة ضمان سجل -4

  والمحاسبيت التحفيز سجل -5

 الىحدة اجتماعاث سجل -6

 

 

 

 

o انهُكم انتُظًٍُ نىحذج انتذسَة وانجىدج 

o  وانزٌ تًىجثه تى إنغاء 731انقشاس انىصاسٌ انخاص تانىحذج و هى انقشاس 

  1991نؼاو  84وتى إنغاء انقشاس  1997نؼاو  09انقشاس 

o  نتذسَة وانجىدج تانًذسسحاتشكُم وحذج 

o تىصَغ انًهاو ػهٍ أػضاء انىحذج 

o انثُاَاخ انؼايح نهًذسسح 

o قائًح تًىاسد انىحذج، ويصادسها 

o أهذاف وحذج انتذسَة وانجىدج 
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o انؼـــــــــاو انهـــــــذف   

o ـحانفشػُــــــ الأهــــــذاف  

o انتذسَة وحذج يثادئ 

o  انثشَايج انتذسَثٍوانًذسب  فٍششوط َجة تىافشها 

o أسانُة انتذسَة 

o وانجىدج خطظ وحذج انتذسَة 

o قاػذج تُاَاخ انؼايهٍُ تانًذسسح 

o ٍُقاػذج تُاَاخ انًذست 

o قاػذج تُاَاخ انًىجهٍُ انزٍَ َضوسوٌ انًذسسح نهتىاصم يؼهى 

  

o وسائم جًغ وتحذَذ الاحتُاجاخ انتذسَثُح 

o تؼض انًىضىػاخ انتذسَثُح انًقتشحح 

o استًاسج حصش الاحتُاجاخ انتذسَثُح 

o   ٍُالاحتُاجاخ انتذسَثُح نكم انًستهذف 

o  يشاحم تُفُز خطح وحذج انتذسَة و انجىدج 

o  انخطح انشايهح نىحذج انتذسَة وانجىدج 

o انثشايج ػُح ( نتُفُز انثشايج انتذسَثُح انخطح )انسُىَح وانشهشَح والأسثى

  تىحذج انتذسَة وانجىدج انتذسَثُح انطاسئح

o خطح انثشايج انطاسئح نىحذج انتذسَة وانجىدج 

o ػهً يستىي   خطح انتُسُق تٍُ وحذج انتذسَة وانجىدج وانىحذاخ الأخشي

 وانًذَشَاخ انتؼهًُُح خنًؤسساخ انتؼهًُُح، والإداساا
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o انتذسَثُح انًىاقف    

o انذساسُح انًىاد   

o انتذسَثُح انًىاد    

o  انًتاتؼحخطح  

o خطاب تكهُف يذسب 

o ٍُاستًاسج تكهُف يتذست 

o وانكتشوَُح وسقُح ،  تُسخح انىحذج تحتفظ)  انتذسَثُـــــــــــح انًــــــــــــىاد 

     ( تذسَثٍ تشَايج كم يٍ(  أيكٍ إٌ) 

o انًىاقف انتذسَثُح 

o ٍاستًاسج يىقف تذسَث 

o ٍُسجم يُاقشح صَاساخ انًىجه 

o أداج تقىَى انجهساخ انتذسَثُح 

o أداج تقىَى أداء نهًذسب 

o ٍأداج تقىَى تشَايج تذسَث 

o  أداج تقُُى وحذج انتذسَة وانجىدج 

o أداج قُاط أثش انتذسَة 

o ذج انتذسَة وانجىدجيقاتهح يغ انؼايهٍُ نقُاط يذي سضاهى ػٍ وح 

o تى تُفُزها انتٍنهثشايج انتذسَثُح  ) شهشٌ ( ًَــــــــىرج يتاتؼـــــــــــح 

o ( اسثىػٍ)  تذسَثٍ تـشَـايـج تـُـفـُـز استًاسج                                                                                                                                                                                                                                                       

o ( شهشٌ)  انـتـذسَـة وحـذج ػـٍ تـقـشَـش 

o ) تقشَش ػٍ أػًال انىسشح انتذسَثُح ) يغ كم وسشح 
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o ُاء خطح وحذج انتذسَة وانجىدجانجذول انضيٍُ نث 

o  ٍانتقُُى انزات 

o صُاغح سؤَح وسسانح انًذسسح 

o  انخـطـــح انشــايهح نهجــىدج 

o انزاتٍ انتقُُى دساسح خطح 

o  تقشَش نقسى انجىدج تالإداسج انتؼهًُُح ) كم فصم دساسٍ ( ػٍ جىدج انتؼهُى

 تانًذسسح 

 

 

o كشف انحىافض 

o كشف انًحاسثُح 

 

o   اجتًاع انؼايهٍُ تانًذسسح نتشكُم وحذج انتذسَة وانجىدج 

o   اجتًاع وحذج اجتًاع أػضاء انىحذج نىضغ انخطح انشايهح نهىحذج

 انتذسَة وانجىدج

o نتحذَذ وسائم جًغ و تحذَذ الاحتُاجاخ انتذسَثُحجتًاع ا 

o اجتًاع تصُُف الاحتُاجاخ انتذسَثُح 

o  اجتًاع نىضغ انخطح انسُىَح 

o اجتًاع نىضغ انخطح انشهشَح وانخطظ الأسثىػُح 


