 على السادة مسئولي التناسيق  بالادارات،  و مسئولي المعلومات وشئون العاملين والحكومة الالكترونية بالمدارس الإعدادية والثانوية 

برجاء من سيادتكم الالتزام بالإرشادات الآتية عند ملء قاعدة البيانات المرفقة ( ملف إكسيل مبسط ) وذلك لحصر كافة البيانات التي تمكنا من تنفيذ آليات القرار الوزاري رقم ( 202 ) بشأن إعادة توزيع هيئات التدريس حسب العجز والزيادة ) .... وتعتبر صحة البيانات والأنصبة الفعلية للمدرسين مسئولية السيد مدير المدرسة حيث أن أي بيان خاطئ يترتب عليه أخطاء في التوزيع  .
**** صفحتنا على الفيس بوك    :  ادارة تنسيق التعليم العام بالأسكندرية 
 يتم الدخول للصفحة وعمل LIKE)  )  وتحميل الملف المرفق واتباع الارشادات الآتية :
1 – يجب ملء جميع البيانات وعدم ترك أي بيان فارغاً وخصوصأً الخلايا الملونة باللون الأحمر
2 -  تاريخ الميلاد يحسب تلقائياً عند إدخال الرقم القومي 

3 – الدرجة المالية تكتب تلقائياً عند كتابة الوظيفة على الكادر

 4 – النصاب القانوني يكتب تلقائياً عند كتابة المرحلة التعليمية

 5 – مادة التدريس والوظيفة على الكادر والمادة يتم اختيارهم من القائمة الموجودة بالخلية

، ويتم ترك خانة مادة التدريس فارغة أمام كل من ( المدير – الوكيل – الناظر )

 6 – بالنسبة لتاريخ الدرجة وتاريخ المؤهل يكتب السنة فقط
7  - تاريخ التعيين يكتب كاملا ً ( السنة ثم علامة ( / ) ثم الشهر ثم علامة ( / ) ثم اليوم )

8 – الرقم القومي 14 رقم ولن تقبل الخلية غير ذلك

9 – يكتب أمام كل مدرس أو مدير أو وكيل أو ناظر في الخانة المخصصة ( أصلي / ندب كلي / مكلف / ندب جزئي / جزء من الوقت )
 10 – يتم الطباعة من زر الطباعة الموجود بأعلى الصفحة سواء للمدارس الإعدادي أو الثانوي بعد ملء كل البيانات الموجودة حيث أنه مصمم لطباعة المدرسة بترتيب معين وترتيب الأقدميات
11 – يتم اعتماد الكشوف وختمها بشعار الجمهورية ونسخ البيانات على CD  وتسليمها لقسم تنسيق الإعدادي والثانوي التابع لإدارتكم في موعد أقصاه 28 / 2 / 2016
12 – النصاب الفعلي يراعى فيه الدقة المتناهية لما يترتب عليه من آثار 

**** في حالة وجود أي استفسار يرجى الاتصال برقم   01284554614 أو مراسلتنا على البريد الالكتروني الموضح أدناه
ارشادات عامة لملء قاعدة بيانات المدرسين والإدارة المدرسية 2015 / 2016
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