نموذج رقم ( 1 )

دفتر متابعة المدرسة
	م
	التاريخ
	اسم الزائر
	جهة قدومه
	الملاحظات التي ظهرت
	موقف المتابعة
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نموذج رقم ( 5 )

سجل المطالب

	م
	المطلوب
	تاريخ الإخطار
	اسم المخطر بالمطلوب
	تاريخ استلام المطلوب
	ملاحظات
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نموذج رقم ( 4 )

سجل بلاغات الأعطال
	م
	التاريخ
	رقم البلاغ
	اسم متلقي البلاغ
	الجهاز / المعدة
	الوصف الابتدائي للعطل
	توقيت إصلاح العطل
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