واجبات ومسؤوليات مشرف الجماعة:
الإعلان عن تكوين الجماعات وأهدافها وأسلوب عملها .
الإشراف على تشكيل الجماعة وتوزيع المسؤوليات.
المساهمة في توفير متطلبات عمل الجماعة.
التنسيق مع الجماعات الأخرى بالمدرسة لتسهيل عمل الجماعة.
حضور الاجتماعات الدورية.
الإشراف العام على عمل الجماعة وسير الاجتماعات.
مشاركة أعضاء الجماعة في وضع خطتها وبرامجها الزمنية.
المتابعة المستمرة والتوجيه والإرشاد وتقويم عمل الجماعة.
أهداف  جماعة المكتبة

تعتـبر المكـتبة المدرسـية هي إحدى وسائل التعلـيم الهـامـة داخــل المدرسة ، وهي وحـدة متكـاملة مـع المدرسـة والمنهج ، ولها كافة الإمكانيات المتعددة للإسهام في تحقـيق كثـير مـن الأهــداف التي تسعى إليها المدرسة ، وفيما يـلي بعض الوظائف والخدمات المكتبية التي ينبغي أن تقوم بها المكتبة المدرسية وتهـدف إلى تحقيقهـا :- 
   1- حث التلاميذ وتشجـيعهم على القراءة والبحث والإطلاع في المـكتبة ، وإرشادهم في نواحي القراءة التي تتصـل بمــا يدرسونه في مختلف حجرات الدراسة ، أو بالنشاط المدرسي خارجهـا أو مدى حاجاتهم واهتماماتهم الذاتية . 
   2- تعرف التلاميذ عن كيفـية استخدام المكـتبة المدرسـية والاستفادة من محـتوياتها لخدمة حاجـات الدراسـة وحاجاتهم واهتماماتهم المختلفة ، ويتطلب ذلك تزويـدهم بالمـعلومات والمهارات المكـتبية التي تمكنهـم في النهايـة من الاسـتخدام الواعي الذكي لمختلف محتويات المكتبة المدرسية وغيرهـا من المكتبات العامة في البيئة . 
   3- توفـير مختلف أنواع الكـتب والمراجع وغـيرها مـن مختلف الأدوات اللازمــة لتكمـيل النواحي التعليمية وتبين مدى الاستفادة التي تحـتاج إليها ودراسـة المقررات ومخـتلف أوجه النشـاط  التعليمي المختلفة ، والعمل على تسهيل تناولها واستخدامها من جانب المدرسين والتلاميذ في داخل المدرسة وخـارجهـا .
   4- توفـير الكتب والمراجـع الحديثة التي تحـتاج إليها المدرسـون في مخـتلف النواحي العلمـية والتربويـة والاجتماعية وغيرهـا مـن نواحي الثقافة العامة التي تساعدهم على تحقيق النمو الثقافي والمهني .
  5- مساعدة الطلاب على الحصول على مختلف مصادر التعلم ومراكز المعلومات التي تتصل بدراسة موضوع أو مشروع معين ، وإرشادهم  إلى كيفـية جمع البـيانات والمعلومات وكيفـية كتابة المقالات وعمل البحـوث الدراسية التي تتناسب وأعمار وقدرات التلاميذ . 
  6- توفـير الفرص للأهـالي وأولياء الأمور للاستفادة مـن مخـتلف إمكانيات وخدمات المكتبة الثقافية وخاصة في الأحياء التي لا يوجد فيها مكتبات عامة . 
  7- تنسيق خدمات المكتبة المدرسية مع غيرها من مكتبات المدارس المجاورة ، وكذلك مع المكتبات العامة الموجودة في البيئة المحلية لكي يتوفر للتلاميذ أكبر استفادة ممكنة من الخدمات والإمكانيات المكتبية .

