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1- يعد جدول النشاط المدرسى اللامنهجى { نوعا وتوقيعا ومكانا }.

2- يعد البيانات الخاصة بالنشاط لكل جماعة { تنفيذا}.
3- يدون بسجل النشاط العام الخطة السنوية والشهرية والأسبوعية لكل نشاط ، وبيانات المشرف وأسماء وأعداد المشتركين من الطلاب فى كل نشاط ، ويتابع مدى التزام المشرفين بتنفيذ الخطة المنشطة على هيئة برامج تنفيذية بسجل المتابعة {ثلاثة أيام أسبوعيا }
4- يدون خطة النشاط الفصلى اللامنهجى للصفوف الثلاثة الدنيا بالمرحلة الإبتدائية ، ويتابع التنفيذ بسجل المتابعة .
5- يدون خطة الريادة لكل رائد بفصله ويتابع مدى مصداقيته .
6- يتابع نشاط الوحدة المنتجة ويسجل بياناتها .
7- يعد تقريرا أسبوعيا لمدير المدرسة عن النشاط والريادة وفقا لخطة إشرافه الأسبوعية عليها ، ويسجل التقارير الإسبوعية.
8- يشارك الأخصائى الإجتماعى فى إعداد لخطة النشاط الريادى وخطة الرحلات العلمية والترفيهية ، وإعتمادها من جهة الإختصاص ، مع اتباع قواعد الأمن والسلامة وموافقة ولى الأمر .
9-  يشارك الأخصائى الإجتماعى فى الإعداد للحفلات والمسابقات .
10- يشرف على مصداقية استخدام المواقع الإلكترونية  كالمناهل و الكمبيوتر التعليمى -{ المعمل المطور – المكتبة –الملاعب – الصالات المغطاة –المهارات }
11- يتابع النظافة العامة بالحرم المدرسى .
12- يشرف على حركة تشجير المدرسة وحديقتها ، ويعقد ندوات حول حماية البيئة ورعايتها .
13- يبلغ مجلس الحى بضرورة مداومة إرسال سيارة نقل القمامة يوميا قبل التابور ، ويتابع نظافة الحى حول المدرسة ، ويبلغ مجلس الحى بأى قصور للتصرف .
14- يتابع عمل الزائرة الصحية فيما يخص النظافة العامة ونظافة الفصول والطلاب.
15- يوثق عمله بسجل شئون البيئة ويوضح فيه احتياجات المدرسة والبرنامج الذى يمكن عمله لتصبح المدرسة نظيفة جميلة ، ويبين ماتم انجازه .  
  قبلت التكليف                              يعتمد مدير المرسة 
                      خطة النشاط المدرسى 
للعام (       /         )

التخطيط للنشاط المدرسى 
من حيث تحديد الأهداف والإعلان عن الجماعات المختلفة وتشكيل الجماعات 

التنفــيذ

يشمل أداء جماعات النشاط المختلفة من استخدام الأدوات والأجهزة 

أنواع النشاط 

مدى تحقيق الأهداف الموجودة وتوضيح النواتج ومدى تحقيق الأهداف والخطة وكيفية معالجة السلبيات وكذلك المعلومات وإبراز الايجابيات ومن أمثلة ذلك 

( إقامة المعارض /المسابقات  / البحوث/ المجلات / المعسكرات  والرحلات /وإقامة الحفلات فى المناسبات المختلفة / الاشتراك فى المعارض فى الإدارة والمديرية وإقامة الندوات الثقافية والدينية )
**********************************************
وكيل النشاط                                                  مدير المدرسة 
